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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

JUIGADO civico
CLAVE DE IDENTIFICACION
NOMBRE DEL TRAMITE © SERVICIO TRAMITE | X | SERVICIO
Certificacion de fimnas en contratos
DESCRIPCION

El ciudadano que haya realizado un contrafo de compraventa de bienes inmuebles, arendamiento etc., comparece con los
infervinientes a manifestar que reconoce su voluntad, el contenido del contrato celebrado, asi como su firma por lo que el Juez
Civico con secretario de acuerdos ceriifica.

| FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 74 del Reglamento de Justicia Civica de Atlacomulco.

DOCUMENTO A OBTENER Certificacién de contrato VIGENCIA DEL DOCUMENTO Permanente
PRESENCIAL HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

Acudir a las oficinas del Juzgado Civico,
ubicadas en Comisaria Municipal, en
Circuito Vial Jorge Jiménez Canti No aplica No aplica
Poniente, Col. Las Fuentes, Atlacomulco,
México.

‘ Cuando existe voluntad de las partes siendo este un acto de buena fe, con ello tener
S0 PG SLIRIEG constancia del hecho realzado y cuando para regularizar y/o dar de alta el inmueble
administrativamente, la institucién reguladora lo solicite.

SERVICIO DEBE REALIZARSE

ZEL TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO

A INSPECCION O VERIFICACION?  [AASISE

PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO

1. Comparecencia de todas las personas N/A N/A Articulo 76 Fraccién | del Reglamento de Justicia
involucradas  (vendedor, comprador vy Civica de Aflacomuico.
festigos).

2. Identificacién oficial: Credencial para Votar Sl Si(3) Articulo 76 Fraccién lll del Reglamento de Justicia
(INE), y/o Licencia de Conducir Vigente, y/o (cotejo) Civica de Atlacomulco.
Pasaporte vigente.

3. Contrato a certificar ] si{2) Articulo 76 Fraccion Il del Reglamento de Justicia

Civica de Atlacomulco.

4. Antecedente que acredita la propiedad al No SI(3) Arficulo 76 Fraccién IV del Reglamento de

vendedor (confrato de compraventa, Justicia Civica de Atlacomulco.

escrifura, inmairiculacion, juicio efc.).

5. En caso de fallecimiento de uno o mds No S1(3) Articulo 76 Fraccidn V del Reglamento de Justicia
infervinientes, acta de defuncion. Civica de Atlacomulco.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica No aplica No aplica No aplica

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

1. La o el ciudadano acude a las oficinas del Juzgado Civico a solicitar los requisitos.
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2. La o el ciudadano solicita elaboracion de la Cerfificacion y enfrega los requisifos en presencia de los involucrados.

3. La o el ciudadano redliza el pago correspondiente en las oficinas del Juzgado Civico.
4. La o el ciudadano firma su acuse de recibo en la copia de la Cettificacién, con copia de la orden de pago para expediente.
PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 2 horas

$523.00 {guinientos veintitres pesos 00/100 M.N.)

FUNDAMENTO JURIDICO XLI Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 15 de Enero de 2026.

TARJETA DE TARJETA DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO X CREDITO N/A DERTO N/A EN LINEA N/A
;DONDE PODRA PAGARSE? En las oficinas del Juzgado Civico, ubicadas en Comisaria Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

| PLAZO CON EL QUE CUENTA EL
SUJETO OBLIGADO PARA No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

PREVENIR AL SOLICITANTE

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL :
SOLICITANTE PARA CUMPLIR No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica
CON LA PREVENCION

¢APLICA LA AFIRMATIVA FICTA

O NEGATIVA FICTA? No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL 1. Elciudadano deberd cumplir con todos los requisitos establecidos.
TRAMITE O SERVICIO 2. Elciudadano debera de pagar el costo comespondiente.

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Secretaria del Ayuniamiento Juzgado Civico
TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Miguel Angel Ramirez Rangel vy Lic. Carlos vén Piedad Reyes
COLONIA Las Fuentes | C.P. | 50455
CALLE Circuito Vial Jorge Jiménez Cantd Poniente NUM. INT. | N/A | NUOM. BXT ] N/A
DiAS DE ATENCION De lunes a viemes HORARIO DE ATENCION l De 09:00 a las 16:00 horas
1227 813
LADA 712 TELEFONO CORREO juzgado.civico@atlacomulco.gob.mx
4688 0070

FORMATOCS DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

Si el vendedor y/o comprador son personas adultas mayores y por cuestiones de salud no pueden
trasladarse a la oficing, 3gué hago?

El Juez Civico y/o Secretario de acuerdos; previa autorizacion del futor del adulto mayor, asiste
donde se halle.

PREGUNTA FRECUENTE 2 3Puedo via telefénica solicitar los requisitos?

PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA

RESPUESTA Si.
PREGUNTA FRECUENTE 3 Si el documento a certificar se celebré aros atras, zpuedo ceriificarlo?

RESPUESTA Si, cumpliendo con los requisitos.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
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